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OKNO A PRACE S OKNEM V
MICROSOFT WORD 2010




OKNO VE WORD 2010

» OKNO JE ZAKLADNI STAVEBNI JEDNOTKOU WINDOWS.

» CHCEME-LI UMET PRACOVAT S WINDOWS, JE NUTNE NAUCIT SE
PRACOVAT S OKNY.

» ZDUVODU JEDNODUCHEHO OVLADANI MAJI VSECHNA OKNA VE
WINDOWS ZAKLADNI PRVKY STEJNE.



ZAKLADNI POPIS OKNA

» ABYCHOM MOHLI S NEKTERYM OKNEM PRACOVAT, JE TREBA MIT
HO OTEVRENE.

» JAKEKOLIV OKNO (ALE | PROGRAM) OTEVREME TAK, ZE DVAKRAT ZA
SEBOU KLEPNEME LEVYM TLACITKEM MYSI NA IKONU.



ZAVRENI OKNA

» K UZAVRENI OKNA SLOUZI TAKZVANE ZAVIRACI TLACITKO VE TVARU
X UMISTENE V PRAVEM HORNIM ROHU OKNA.
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MAXIMALIZACE OKNA

» PROSTREDNI TLACITKO JE URCENO K MAXIMALIZACI.

» PO KLEPNUTI NA NE SE OKNO ZVETSI NA MAXIMALNI MOZNY
ROZMER PRES CELOU OBRAZOVKU.
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MINIMALIZACE OKNA

» POKUD OKNO MINIMALIZUJETE, ZNAMENA TO, ZE SE OKNO
NEZAVRE, JEN SE ODSUNE DO POZADI.

» OKNO STALE PRACUJE, JEN NENI VIDET NA PLOSE.
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PREMISTENI OKNA

» KAZDE OKNO MUZEME PRESUNOUT NA JINE MISTO NA
OBRAZOVCE.

» POSUNTE MYS NA PRUH V HORNI CASTI OKNA, STISKNETE LEVE
TLACITKO MYSI A TAHNETE POZADOVANYM SMEREM.

» JAKMILE VAM BUDE POZICE OKNA VYHOVOVAT, UVOLNETE LEVE
TLACITKO.



