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OKNO A PRÁCE S OKNEM V 
MICROSOFT WORD 2010 



OKNO VE WORD 2010 

 

 OKNO JE ZÁKLADNÍ STAVEBNÍ JEDNOTKOU WINDOWS.  

 

 CHCEME-LI UMĚT PRACOVAT S WINDOWS, JE NUTNÉ NAUČIT SE 
PRACOVAT S OKNY.  

 

 Z DŮVODŮ JEDNODUCHÉHO OVLÁDÁNÍ MAJÍ VŠECHNA OKNA VE 
WINDOWS ZÁKLADNÍ PRVKY STEJNÉ. 



ZÁKLADNÍ POPIS OKNA 

 

 ABYCHOM MOHLI S NĚKTERÝM OKNEM PRACOVAT, JE TŘEBA MÍT 
HO OTEVŘENÉ.  

 

 JAKÉKOLIV OKNO (ALE I PROGRAM) OTEVŘEME TAK, ŽE DVAKRÁT ZA 
SEBOU KLEPNEME LEVÝM TLAČÍTKEM MYŠÍ NA IKONU. 

 



ZAVŘENÍ OKNA 

 

 K UZAVŘENÍ OKNA SLOUŽÍ TAKZVANÉ ZAVÍRACÍ TLAČÍTKO VE TVARU 
X UMÍSTĚNÉ V PRAVÉM HORNÍM ROHU OKNA.  

 

ZAVŘENÍ OKNA 



MAXIMALIZACE OKNA 

 

 PROSTŘEDNÍ TLAČÍTKO JE URČENO K MAXIMALIZACI. 

 

 PO KLEPNUTÍ NA NĚ SE OKNO ZVĚTŠÍ NA MAXIMÁLNÍ MOŽNÝ 
ROZMĚR PŘES CELOU OBRAZOVKU. 

MAXIMALIZACE  

OKNA 



MINIMALIZACE OKNA 

 

 POKUD OKNO MINIMALIZUJETE, ZNAMENÁ TO, ŽE SE OKNO 
NEZAVŘE, JEN SE ODSUNE DO POZADÍ.  

 

 OKNO STÁLE PRACUJE, JEN NENÍ VIDĚT NA PLOŠE. 

MINIMALIZACE 

OKNA 



PŘEMÍSTĚNÍ OKNA 

 

 KAŽDÉ OKNO MŮŽEME PŘESUNOUT NA JINÉ MÍSTO NA 
OBRAZOVCE. 

 

  POSUŇTE MYŠ NA PRUH V HORNÍ ČÁSTI OKNA, STISKNĚTE LEVÉ 
TLAČÍTKO MYŠI A TÁHNĚTE POŽADOVANÝM SMĚREM.  

 

 JAKMILE  VÁM BUDE POZICE OKNA VYHOVOVAT, UVOLNĚTE LEVÉ 
TLAČÍTKO. 

 


