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POPIS PROSTŘEDÍ WORD 



TEXTOVÝ EDITOR WORD 2010 

 

 TEXTOVÉ EDITORY JSOU JEDNY Z NEJPOUŽÍANĚJŠÍCH PROGRAMŮ.  

 

 TEXTOVÝ EDITOR JE PROGRAM URČENÝ K PSANÍ, EDITACI A 
GRAFICKÉ ÚPRAVĚ TEXTU POMOCÍ POČÍTAČE S MOŽNOSTÍ VÝSTUPU 
NAPŘÍKLAD NA TISKÁRNU.  

 

 TEXTOVÝ EDITOR MS WORD JE NEJROZŠÍŘENĚJŠÍ TEXTOVÝ EDITOR 
V ČR. 



POPIS PROSTŘEDÍ WORDU 

 

 V HORNÍ ČÁSTI JSOU PÁSY KARET.  

 

 HLAVNÍ PÁS KARET JE ROZDĚLEN NA OSM ZÁKLADNÍCH KARET 
(DOMŮ, VLOŽENÍ, ROZLOŽENÍ STRÁNKY, REFERENCE, 
KORESPONDENCE, REVIZE, ZOBRAZENÍ, DOPLŇKY). 

 

 V KARTÁCH A SKUPINÁCH JSOU UMÍSTĚNY VŠECHNY FUNKCE 
WORDU. 

 

 UPROSTŘED JE BÍLÁ PRÁZDNÁ PLOCHA URČENÁ K PSANÍ TEXTU. 

 



WORD – PRACOVNÍ PROSTŘEDÍ 2010 

 
PÁS KARET 

SVISLÉ 

PRAVÍTKO 

VODOROVNÉ 

PRAVÍTKO 

SVISLÝ 

POSUVNÍK 

LUPA PRO 

NASTAVENÍ 

VELIKOSTI 

STRÁNKA URČENÁ  

PRO PSANÍ TEXTU 



ÚKOLY 

 

1. OTEVŘI TEXTOVÝ EDITOR WORD 

 

2. KLIKNI NA JEDNOTLIVÉ KARTY A PODÍVEJ SE NA NĚ. 


