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I ZAKLADNI FORMATOVANI TEXTU




KURZOR

» JE TO MALA BLIKAJICi CARKA NA RADKU V PLOSE PAPIRU.

» KURZOR LZE PREMISTIT DO JINE OBLASTI TEXTU BUD
PROSTREDNICTVIM SIPEK NEBO MYSI.

» BEZ KURZORU BY PISATEL BYL DEZORIENTOVAN, NEVEDEL BY, KDE
ZROVNA PISE.



PSANI VELKYCH PISMEN

PRI_PSANI STACI NAJEDNOU STISKNOUT KLAVESU Shift +
POZADOVANE PISMENO NA KLAVESNICI.

HORSI UZ JE TO U VELKYCH PISMEN S HACKY A CARKAMI. ZDE JE
NUTNE NEJPRVE NAPSAT HACEK Cl CARKU A TEPRVE POTE
STISKNOUT KLAVESU PRISLUSNEHO PISMENE.

TROCHU JINAK JE TO PRI PSANI U. EXISTUJE NEKOLIK MOZNOSTI,
NEJJEDNODUZSI JE STISKNOUT KLAVESU Caps Lock A NAPSAT MALE
u.

TENTO ZPUSOB PSANI VELKYCH PISMEN TO JE KLAVESOU Caps
Lock, MUZEME POUZIT U TECH PISMEN S HACKY A CARKAMI, KTERA
MAJI SAMOSTATNOU KLAVESU.
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TYP PISMA = Calibri [(Zakladni text) = 11 -

PRED ZMENOU TYPU PISMA JE NUTNE OZNACIT TEXT, KTERY
CHCEME ZMENIT.

KE ZMENE TYPU PISMA SLOUZI NA KARTE Dom& SKUPINA Pismo. V
TETO SKUPINE JE ZOBRAZEN VZDY NAZEV PISMA, KTERE JE
V DANEM OKAMZIKU AKTUALNI.

KLIKNUTIM NA SIPKU SMERUJICI DOLU SE ROZEVRE NABIDKA SE
VSEMI TYPY PISMA, KTERE JE MOZNE POUZIT. NABIDKA JE RAZENA
PODLE ABECEDY.

ZAKLADNI'MIV A,NIgJPouzl'VANESI'MI TYPY PISMA JSOU Times New
Roman (KNIZNI PISMO) A Arial NEBO Calibri.
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PRED ZMENOU VELIKOSTI PISMA JE OPET NUTNE OZNACIT
POZADOVANY TEXT.

KE ZMENE VELIKOSTI PISMA SLOUZi ROZEVIRACI NABIDKA
UMISTENA VEDLE NABIDKY S VOLBOU PISMA.

V NABIDCE SE UKAZUJE VELIKOST PISMA AKTUALNIHO
OZNACENEHO TEXTU NEBO TEXTU, NA KTEREM JE UMISTEN
KURZOR.

PRO ZMENU VELIKOSTI PISMA STACI KLIKNOUT NA SIPKU SMERUIJICI
DOLU A VYBRAT JEDNU Z NABIDNUTYCH MOZNOSTI.

VELIKOST PISMA LZE V PRIPADE POTREBY MENIT | PO POLOVINE
BODU, NAPR. 10,5.



REZ PISMA B I U-sex x &

TEMER VSECHNY TYPY PISMA MAJI TRI ZAKLADNI REZY: TUCNE (B),
KURZIVU (1) A PODTRZENE (V).

JEDNOTLIVE REZY LZE KOMBINOVAT.

PRO ZMENU REZU PISMA JE NUTNE NEJPRVE OZNACIT OBLAST,
KTEROU CHCEME ZMENIT, A NASLEDNE KLIKNOUT NA
ODPOVIDAJICI KLAVESU.

DEAKTIVACI REZU PISMA PROVEDETE OPETOVNYM KLIKNUTIM NA
TLACITKO POZADOVANEHO REZU PISMA.



ZAROVNANI TEXTU H= ==

KAZDY ODSTAVEC JE MOZNE ZAROVNAT VZHLEDEM K OKRAJUM
STRANKY,

EXISTUJE ZAROVNANI NA STRED STRANKY, K PRAVEMU A LEVEMU
OKRAJI A ZAROVNANI DO BLOKU.

STACI STAT KURZOREM KDEKOLIV UVNITR ODSTAVCE A STISKNOUT
SPRAVNE TLACITKO.

CTYRI TLACITKA PRO ZAROVNANI ODSTAVCE JSOU K DISPOZICI NA
KARTE DOMU.
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