~ a®
o Lt * ..-
- * * L]
evropsky g g

socialni - MINISTERSTVO SKOLSTV OP Vzdélavani
fondvCR EVROPSKA UNIE LAD = CH pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

KOD MATERIALU: VY_32_INOVACE_05_3

TEMATICKA OBLAST: Komunikace a prezentace na internetu

TEMA: Prace se slozkou v e -mailové schrance

DATUM:30.6.2013

AUTOR: Mgr. JAN MACICEK

SKOLA: Odborné uilisté a Prakticka $koly, Novy Jicin, prispévkova organizace
OBOR VZDELANI:Stravovaci a ubytovaci sluzby, Strojirenské prace

ANOTACE: Material je urcen k vyuce predmétu prace s pocitacem. Jeho vyznam ovsem zasahuje i do
jinych pfedmétll. Je mozno jej vyuZit jak v budoucim zaméstnani, tak v soukromém Zivoté. E-
mailovou schranku dnes vyuziva témér kazdy moderni ¢lovék. Vybér vhodného poskytovatele
uzivateli v budoucnu usnadni praci. Materialy Ize tisknout i promitat na platné pomoci projektoru.
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Prace se slozkou v e -mailové schrance
Vlevo, v menu e- mailové schranky se nachazi zalozka
Slozky.
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Kdyz se kurzorem zastavime primo na slové Slozky,
objevi se u néj obrazek klice a krizku.
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Klic znamena upravit slozku a krizek pridat slozku.
Po kliknuti na kli¢ se dostaneme do editace slozky, kde
si ji mUzeme rGzné upravit.
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Sitky
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Informace o schrance
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Editace slozky

Nazev sloZky
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ViiZete nastavit pravidlg, podie nichZ se budou zpravy do sloZky Fadit automaticky

Neukladat | UloZit zmény

Zrusit

Po uprave klikneme na Ulozit a zavfit. V radku Nazev
slozky vidime, se kterou ze slozek prave pracujeme.



Po kliknuti na krizek se objevi moznost pro vytvoreni
noveé slozky.
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Zde zadame nazev nové slozky a klikneme na Ulozit a
zavrit. Takovym zpusobem si mlzeme vytvorit vice
potrebnych slozek, do kterych si pak tfidime prichozi i
odeslané e- maily.



Otazky pro upevnéni uciva

1)Slozky v e-mailu nalezneme
a)vlevo v menu
b)nahore v menu
c)zcela dole
d)se slozkami v e-mailu nelze pracovat, nejsou tam

2)Kli€ u slozky znamena
a) pridat slozku
b)odstranit slozku
c) upravit slozku
d)prejmenovat slozku

3)Krizek u slozky znamena
a) upravit slozku
b)pridat slozku
c) presunout slozku
d)zrusit slozku

4)Pridej si do své e-mailové schranky slozky s témito
nazvy:
- registrace
- kamaradi
- rodina



