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Práce s elektronickou poštou  
na www.seznam.cz - nastavení vzhledu a rozložení  
schránky.   
 
Po prvním otevření nově založeného e-mailu je dobré 
podívat se do nastavení, které se nachází vpravo 
nahoře.

 1 
Po kliknutí se nám otevřou možnosti nastavení. Takto 

vypadají a vlevo v menu je možno vybírat. 

  2 
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Nejprve si nastavíme vzhled a rozložení. Po kliknutí na 

Vzhled se nám ukážou tyto možnosti nastavení vzhledu: 

3 

Na tom, jaký vzhled si zvolíte, až tak nezáleží. Vybírejte 

podle svého vkusu. Nejpřehlednější jsou vzhledy: 

Základní a Honzíkova cesta. Vyberete je kliknutím do 

kolečka pod vzhledem a následně kliknete na Uložit a 

zavřít. 

 



Podobným způsobem si zvolíme rozložení schránky. Po 

kliknutí na Rozložení se nám ukážou tyto možnosti 

nastavení rozložení schránky: 

4 

Pro začátečníka je nejlepší zvolit možnost Základní. 

Mnoho lidí si tuto možnost nechává napořád. 

Zkušenější uživatelé pak volí častěji kancelářské 

rozložení stránky. 

 



Otázky pro upevnění učiva. 

 

1) Zakroužkuj místo, kde se v e-mailové schránce 

nachází Nastavení. 
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2) Otevři si svoji e-mailovou schránku na 

www.seznam.cz  a klikni na Nastavení 

 

3) Klikni v Nastavení na Vzhled, vyber vzhled Základní 

a ulož ho. 
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4) Přiřaď správné názvy spojením čarou k určitým 

rozložením schránky. 

 

6              kancelářské 

7               základní 

8              rozšířené 

 

 

 

5) Nyní si zvol ve svém e-mailu rozložení schránky 

Kancelářské a ulož ho. Na příští hodinu si doma 

nastav rozložení schránky Základní a ulož ho.  

 


