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Polozky menu e-mailové schranky, odesilani e-maili

E-mailova schranka na www.seznam.cz ma vlevo tyto
polozky menu:

Nova zprava
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C— Zde klikneme, chceme-li nékomu zaslat e-mailovou zpravu

~ STITKY
Cervens | Modra|
Zelena
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1 Kontakty —

amm——

C—

— Zde uvidime dorucené zpravv a mizZeme ie Cist, ukladat

y  (—— Zde se ukladaji zpravy, které jsme nékomu odeslali
Odeslane

) ‘daji e-maily, L. Y. .
Rozepsané —— | Zde se uklddaji e-maily, které jsme nedokoncili a neodeslali

Archiv — Archiv slouzi pro ukladani ]achhkoIi star\'/ch e - mail

Spam e —— Tady se ukladaji spamy, skodlivé a nepotrebné e-maily

Kod (—— V kosi je vSe, co chceme pozdéji, nebo ihned odstranit

% Oznatene (| 7de jsou e-maily oznacené Stitky

Zde si mGzeme vytvaret rizné, nové slozky a do nich tfidit e-maily

Zde muzZete barevné oznacovat stitky e-maily, podle jejich druhu

Zde mame ulozZeny kontakty, e-mailové adresy, které chceme mit po ruce

Odesilani e-mailovych zprav je jednoduché. Pokud
ovsem chceme nékomu odeslat e-mail, musime znat
jeho e-mailovou adresu. Kazda e-mailova adresa musi
obsahovat ,,Zavinac“

=@



http://www.seznam.cz/

Odesilani e-mailu
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& Filozit soubory

Spam

Ko3
Oznacené =
La-bamba

| Pojvrdit pecteni Zprava\pyla automaticky uloZena v 20:30 Zahodit UloZit a zaviit Odeslat zpravu
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Klikneme na Nova zprava a ukaze se tato stranka pro
odesilani e-mailu. Pak musime do radku za slovo Komu,
napsat e-mailovou adresu, adresata. Adresu mizeme
vybrat také kliknutim na ikonu ¢lovéka. Kdyz na ni
klikneme, objevi se emailové adresy, které jsme si zde
ulozili. Vybereme z nich tu, kterou potrebujeme,
klikneme na ni a ona skoé¢i do Fadku Komu. Radek
Predmét muzeme ponechat klidné prazdny, ale muizete
do néj taky napsat, co je predmétem e-mailu. Jakmile



jsme vlozili, nebo napsali e-mailovou adresu adresata,
muzeme do volné stranky pod radek Pfedmét napsat e-
mailovou zpravu. Po napsani celé zpravy klikneme

vpravo dole na .15

Pokud se zprava odeslala uspésne, objevi se nahore
napis:

e-mail byl uspésné odeslan a pred nim v zeleném
kolecku bilé zatrzitko.

Néekdy se zprava neodesle diky Spatné napsané, nebo
neuplné e-mailové adrese. Zda se zprava odeslala,
mUzete také zkontrolovat nahlédnutim do polozky
menu Odeslané. Zda tam Vas odeslany e-mail je, byl
odeslan.

Pokud chceme zjistit, zda byla zprava prectena,
klikneme vlevo dole, pod strankou na psani zprav do
malého Ctverecku, u néhoz je napsano: Potvrdit
precteni. Jestli nechceme, nemusime zpravu hned
odeslat, ale mUzeme si ji uloZit, kliknutim dole na:
Ulozit a zavrit.



Otazky pro upevnéni uciva

1) Napis ke kazdé poloZzce menu, co se v ni, po
kliknuti na ni, nachazi.
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Nova zprava

Odeslané
Rozepsané
Archiv
Spam

Ko$

Y Oznacené

SLOZKY

~ STITKY
[Cervens [ Modr]

AL Kontakty

2)Co musis pri odesilani e-mailu udélat, popis
jednotlivé kroky vedle pismen a,b,c,d,e, nize.
(Pozor! Mély by byt nejméné 4)
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