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Práce se složkou v e -mailové schránce  
Vlevo, v menu e- mailové schránky se nachází záložka                                       
Složky.  
 

 9 
 
Když se kurzorem zastavíme přímo na slově Složky, 
objeví se u něj obrázek klíče a křížku. 
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Klíč znamená upravit složku a křížek přidat složku. 
Po kliknutí na klíč se dostaneme do editace složky, kde 
si ji můžeme různě upravit. 
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Po úpravě klikneme na Uložit a zavřít. V řádku Název 
složky vidíme, se kterou ze složek právě pracujeme. 
 
 
 
 
 
 
 



 
Po kliknutí na křížek se objeví možnost pro vytvoření 
nové složky. 
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Zde zadáme název nové složky a klikneme na Uložit a 
zavřít. Takovým způsobem si můžeme vytvořit více 
potřebných složek, do kterých si pak třídíme příchozí i 
odeslané e- maily. 
 

 

 

 

 

 



Otázky pro upevnění učiva 

1) Složky v e-mailu nalezneme 

a)vlevo v menu 

b)nahoře v menu 

c)zcela dole  

d)se složkami v e-mailu nelze pracovat, nejsou tam 

 

2) Klíč u složky znamená 

a) přidat složku 

b) odstranit složku 

c) upravit složku 

d) přejmenovat složku 

 

3) Křížek u složky znamená 

a) upravit složku 

b) přidat složku 

c) přesunout složku 

d) zrušit složku 

 

4) Přidej si do své e-mailové schránky složky s těmito 

názvy: 

- registrace 

- kamarádi 

- rodina 


