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OBOR VZDĚLÁNÍ:Stravovací a ubytovací služby, Strojírenské práce 

ANOTACE:  Materiál je určen k výuce předmětu práce s počítačem. Jeho význam ovšem zasahuje i do 

jiných předmětů. Je možno jej využít jak v budoucím zaměstnání, tak v soukromém životě.E-mailovou 

schránku dnes využívá téměř každý moderní člověk. Výběr vhodného poskytovatele uživateli 

v budoucnu usnadní práci. Materiály lze tisknout i promítat na plátně pomocí projektoru. 

ZDROJE:   

24. výstřižek z e-mailové schránky Mgr. Jana Macíčka na www.seznam.cz  

25 .výstřižek z e-mailové schránky Mgr. Jana Macíčka na www.seznam.cz 

26 .výstřižek z e-mailové schránky Mgr. Jana Macíčka na www.seznam.cz 

27 .výstřižek z e-mailové schránky Mgr. Jana Macíčka na www.seznam.cz 
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Práce s košem, zrušení schránky 
Po kliknutí na Koš, v menu vlevo v e-mailové schránce, se nám ukáže, kolik e-mailů máme 
v koši. Zde je jeden. 
 

 
 
Všimněte si, že hned nad e-mailovou zprávou v koši je napsáno: 
Zprávy, které jsou v koši více jak 30 dnů, automaticky mažeme. Toto nastavení koše, ale i zrušení  
e-mailové schránky můžeme navolit v nastavení. Klikneme vpravo nahoře na Nastavení, objeví se 
okno (tabulka) a zde pak klikneme vlevo na Schránka. 
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Pod nadpisem Vysypat koš, si můžeme zvolit, kdy se 
má koš automaticky vysypat.  Těsně pod touto volbou 
je volba Zrušení schránky. Zde stačí jen zadat heslo do 
e-mailové schránky, kliknout do čtverečku nad ním a 
kliknout na Zrušit. 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 



 

Zprávy, které máme již v koši, lze ještě před vysypáním 

z koše umístit jinam, nebo z koše vyjmout 
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Rozklikneme ZDE a vybereme jednu z vyhovujících 

možností. 

 

 

 

 



Otázky pro upevnění učiva 
 

1) Můžeme si ve své e-mailové schránce na 

www.seznam.cz nastavit automatické vysypání 

koše? 

a) Ano 

b) Ne 

c) Jsou zde 3 možnosti nastavení 

 

2) Když koš vysypu, mohu ještě vysypané data 

obnovit? 

a) Běžný uživatel počítače to již nijak neobnoví 

b) Odborník to ještě někdy dokáže 

c) Nikdo to již nikdy nedokáže 

d) Lze je obnovit snadno 

 

3) Kde můžeme zrušit e-mailovou schránku? 

a) V nastavení 

b) Přímo v koši 

c) Ve štítcích 

d) Ve složkách 
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