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Zivotopis

Je jednim z dokumentu, ktery ovliviuji
zameéstnavatele v rozhodovani o Vasem
prijeti do zameéstnani.

Jak napsat zivotopis

I1IMél by byt strucny a prehledny!!!




»  Zaciname zakladnimi udaji. Strucné
- jméno, datum narozeni, bydlisté,
email, telefon.

»  Prehledné popisujeme dosavadni
zameéstnani (kariéru). Struéné — datum
od napr. 2006 do 2010, firma, pozice
(napfr. délnik, séf kuchar, serizovac,
vedouci prodejny atd.).

Jednotliva zameéstnani viditelné

oddélte.




Zaciname psat vzdy soucasnou praci a

potom postupné doli do minulosti.

Zde piSeme i materskou dovolenou.
Nepiseme tydenni ¢i mesicni brigady!!

»  Struéné zminime své vzdélani. Zde
se piseme datum,nazev skoly a obor,
v kterém jsme vyuceni nebo jsme
ziskali maturitni vysvédceni.

Pokud mame vysokoskolské vzdélani,
tak tento udaj pisSeme jako prvni.




»  Popiseme znalost, zda umime a jak
umime - cizi jazyk a pocitaci.
Jazyk: strucné vypiseme, jaky jazyk
umime a jak ho umime napr. anglictina
plynné slovem i pismem, rustina
zaklady.

Pocitac: pracuji ve Wordu,

PowerPointu a Excelu




»  Struéné popisujeme své konicky.
Popisujeme své zajmy konkrétné napt.
fotbal, squash, bowling, turistika atd.-
nepiSeme jen sport!! Muzeme napsat
vareni, cteni knih atd.

»  Muzeme prilozit své foto - Cernobilé
i barevné /portrét/




Vzor strukturovaneého

zZivotopisu

Zivotopis — Jan Novak

Datum narozeni: 12.8.1979

Trvalé bydlisté: Okruzni 48, 684 01 Slavkov u Brna
Prechodné bydlisté: Slanska 455/2, 161 00 Praha 6
Email: emanuel.randal@cbbc.edu

Telefon: +420 123 456 789

Pracovni zkusenosti

2008 az doposud: Vedouci operator provozu
Silicon Graph a.s.

Vedeni tymu odpovedného za reseni aktualnich
pozadavkl na provozni oddéleni

2004 - 2008: Servisni technik

Dvorska telefonni s.r.o.

Podpora zakaznik(, vyjezdy k opravam, trojsménny
provoz.

1999 — 2004:Programator a servisni technik
Dribezarny Slavkov




Vzdélani

1998 — 2003 Masarykova univerzita v Brnge, obor
informatika

1994 - 1998 Gymnazium Bucovice, zakonceno
maturitni zkouskou v roce 1998

1991 - 1994 SOU strojirenské, obor mechanik
serizovac€ ukoncen zavérecnou zkouskou s vyucnim
listem

Profesni zaméreni

Zajimam se o hardware, instalaci hardware a
automatizaci procesui spojenych s provozem
pocitacového vybaveni. V budoucnu se chci orientovat
na vedeni lidi a automatické systémy udrzby. Vypocetni
technikou se zabyvam i ve volném case.

Znalost ciziho jazyky a poditace a jiné

Cestina: matefsky jazyk, bezchybny pravopis
Anglictina: plynule slovem i pismem, pokrocila znalost
Némcina: zaklady na urovni dorozumeéni

Word, Excel pokrocila znalost, programovani maker
Windows

Ridi¢sky prikaz tfidy...A, B,...



Zajmy
RC modelarstvi, dostihy, plavani, dobrodruzna
literatura.

Reference /pokud budu mit/

Antonin Klubicko, vedouci provozu v Silicon Graph a.s.,
email klubik@silicon.eu, tel.: +420 123 456 789
Bozena Matuskova, telefonni operatorka, Dvorska
telefonni s.r.o., tel.: 123 456 789

http://blabla..., moje osobni stranky.




Ukol ¢.1

Sestav si svUj Zzivotopis

Jménoaprijmeni: ...,
Datum NArozeni: ......cccccviveiieiiiieecceeee e
Trvalé bydliSté: ...
Prechodné bydlisteé: ...............c oo,
EMail: oo e
TelefOoN: ...

Pracovni zkusenosti:




Profesni zaméreni







