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Prijimaci pohovor

Druhy pohovoru

(4 A 4 '
V pracovni agenture u zameéstnavatele

Pracovni agentura

Je podobna uradu prace,

ale je postavena na systému
komercéni(obchodni)databaze=
= za kazdého uchazece, kterého
doda zameéstnavateli dostane
financni castku.

Vyhodou agentur je, ze maji
nabidku z vice spoleCnosti a




tim muze vyhovét uchazedi s
vice pracovnich moznosti.

e vybéroveé rizeni probiha v agenture a je
mimo pripadného zaméstnavatele.

Zamestnavatel

Zde se pri pohovoru setkavate s
personalistou, nebo zpravidla s
néjakym budoucim nadrizenym.

e vybéroveé rizeni probiha primo u
zamestnavatele ve firmé

Jak se pripravit na

VeeUs Y 4

prijimaci pohovor
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® [nformace o firme = zjistime si co
nejvic informaci o firme, kde chceme
pracovat. /U pohovoru se na to
personalista pta/.Cim vice budete mit
informaci, tim vice personalista budé
videt, ze mate o danou praci opravdu
zajem.

e Dostavit se v cas na pohovor = dostavit
se vcas, je velmi dulezité. Proto je
treba si dobre naplanovat prichod min
10minut pred smluvenym terminem.
Najdéte si sidlo firmy na mapé a casové
Si zjistéte, jak se tam dostanete a
jakymi dopravnimi prostredky (!!pozor
na dopravni zacpy, zpozdéni casovych




prijezdU a dalSich nepredvidatelnych
udalosti!l).

e Slusné obleceni a prijemny zevnejsek =

fot

zevnejsek je jeden z velkych
hodnoticich kritérii, ktery ma pro
pohovor vyznamnou funkci. Celkovy
vzhled vétsinou rozhoduje o prvnim
dojmu, jaky si o Vas personalista udéla.
Obleceni = Cisté, neposkozené a
upravené (napr. kosile, oblek, platéné
kalhoty, suknée, Cista obuv ).




Zevnejsek = Cisty vzhled (napf. oholen,
upravené vlasy, decentni liceni, Cisté
nehty, Ustni hygiena, jemné sperky,
parfém Ci deodorant- ne moc silné
viné!l)

e Umeét odpovedet na otazky pri
pohovoru = otazky jsou osobniho
charakteru. Personalista se bude ptat
na vase cile, motivaci a duvody, proc se
0 misto uchazite.

Q
Tazaci otazky napr.:
—v cem jste dobry, a kde mate své
slabiny

— jaké mate odborné znalosti a
zkusenosti




— ceho byste chtél v povolani
dosahnout

— proc se uchazite o dané misto

Zkuste si sami na tyto otazky

zodpovedét.

e Projit si zivotopis = pted pohovorem
si jesté jednou projit svUj zivotopis.
Budete popisovat svou zivotni drahu, a
ta se musi shodovat s Vasim
Zivotopisem.



Jak se chovat pri
pohovoru

1. Pozdrav a seznameni — podani
ruky/mirny stisk/s pohledem do oci.
Predstaveni se celym jménem.

2. Vedeni pohovoru:personalista/partner/.
MdUzete byt aktivni a ptat se na otazky
k zameéstnani.

3. Poslouchejte pozorné a divejte se do oci
a neprerusujte ,skakanim do reci” hovor.



4. Na otazky odpovidejte pravdive.
5. O svém minulém zameéstnani se
nevyjadrujte Spatné.

6. Vystupujte sebevedomeé. Mluvte jasné a
zretelné. Nechte si kazdou odpoved

chvilku promyslet v hlavé - neodpovidejte
zbrkle.

7. Snazte se byt uvolnéni a klidni. Sedte
zprima. Co nejméneé ukazat svou
rozpacitost=drbani na hlave, proplétani
prstd, mnuti nosu a jiné.



8. Pripravit se odpoveéd na vysi mzdy.
Personalista se pta na zavér pohovoru o
vasi predstave kolik si predstavujete vysi

platu.
S

9. Zavér pohovoru — rozlouceni podanim
ruky a pozdrav




UKOL é.1:

Jaké mame druhy pohovoru?

UKOL é.2:

Jak se pripravim na prijimaci pohovor?
Vypis jednotlivé body.



UKOL é.3:

Napis, jak se chovame pfri prijimacim
pohovoru?



