i u®
I'\I § - -
Evrnpsk? - ]_ i
sociani OF Vedblivini

™ 4 fondvCR  EVAOPSKA UNIE poe Ilcaimonrcimt

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

KOD MATERIALU: VY_32_INOVACE_03_5
TEMATICKA OBLAST: Svét prace
TEMA: Pracovni 7adost
DATUM: 12.12.2013
AUTOR: Mgr.Xenie Sustalové
SKOLA: Odborné ucilisté a Prakticka $kola, Novy Ji¢in, pfispévkova organizace
OBOR VZDELANI: Stravovaci a ubytovaci sluzby
Strojirenské prace
Zahradnické prace

ANOTACE: Material je mozné vytisknou a rozdavat vsem zakim nebo kombinovat projekci s tiskem

ZDROJE: Oteviena galerie office.microsoft.co



Zadost o zaméstnani

e Je privodni, motivacni dopis

ProC psat zadost o
zamestnani?

Ucelem zadosti o zaméstnani je
zaujmout a ziskat tak pozvani na
osobni pohovor od potencialniho
zamestnavatele, ktery si ma precist
vasi zadost a dalsi dodané dokumenty.




Tuto zadost posilame firmé
/soukromému zaméstnavateli/

Nazyvame ji:

Profesni zivotopis

CO MA OBSAHOVAT

e presnou adresu firmy

e datum

e osloveni ,Vazena pani ..., Vazeny
pane ...“ nebo ,Vazeni,” nepisete-li
konkrétni osobe

e pro¢ zameéstnavatele oslovujete
(odpovéd na inzerat, reakce na



zverejnené volné misto, pozadavek
firmy z predeslého telefonického
jednani apod.)a pracovni pozici, o
kterou se uchazite.

¢ jaké mam pracovni zkusenosti —
posledni zaméstnani

e dosavadni praxe — kde jsem
pracoval

e ziskana praxe — kde jsem studoval a
jakou jsem ziskal praxi pri studiu

e dalsi vzdélani — kurzy, skoleni,
rekvalifikace

¢ 0 jakou pozici mam zajem — o jakeé

konkrétni pracovni misto se uchazim
e co ocekavam od pracovniho mista —
co osobné vam nové misto prinese
e pozadavek o osobni schuzku,
zarazeni do seznamu zajemcu Ci



pozvani k vybérovému rizeni -
pozadat ve forme, ktera je urcena

e misto- kde je profesni zivotopis
psany

e svij kontakt — adresa, telefon,
e-mail

e podpis

Pisemnou zadost poSleme postou,
osobnim podanim nebo nejcastéjsi
formou a to je e —mailem.

K tomuto profesnimu zivotopisu
prikldadame i osobni zivotopis.



Ukol ¢.1

Sestav si svlj profesni Zivotopis

Odpovéd nebo reakce na co?/inzerat,
tel.rozhovor..../



Kde jsem studoval a jakou jsem tam ziskal
praxi



Pozadavek o osobni schlizku, zarazeni
k zajemcUm o zameéstnani nebo k vybérovému
fizeni /vyber si/



