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ODBORNE UCILISTE A PRAKTICKA SKOLA,

Q (3) NOVY JICIN, PRISPEVKOVA ORGANIZACE
Sokolovska 487/45, 741 01 Novy Jicin

Vnitrni rad skolni jidelny

I. Udaje o zafizeni

Odborné ucilisté a Prakticka Skola, Novy Jicin, pfispévkova organizace
Se sidlem: Sokolovska 487/45, 741 01 Novy Ji¢in

Reditelka: Mgr. llona Sustalova

Kontakt na skolu:

Telefon: +420 556 707 969

Email: lada.volkova@ouaprs.cz

WWWw.ouaprs.cz

ICO: 00601594
RED-I1ZO: 600026396
Ztizovatel: Moravskoslezsky kraj, 28. fijna 117, 702 18 Ostrava

Vedouci $kolni jidelny: Renata Ziltova

Kuchat(ka): BoZena Drdovd, Karel Schindler a zaci OU a PrS, oboru SUS - se zaméienim SVP
Kucharské prace, pod dohledem ucitele odborného vycviku

Tel.: +420 556 709 570 — skolni jidelna

Email: renata.ziltova@ouaprs.cz

Il. Zakladni ustanoveni

Vnitfni fad upravuje podminky moZnosti stravovani ve skolni jidelné, ktera je prispévkovou

organizaci.

Ve skolni jidelné je zajiSténo stravovani zak( a studentl za zvyhodnénych podminek v dobé
pobytu ve Skole a Skolském zafizeni. UmoZniuje také stravovani vlastnich zaméstnanci a
poskytuje sluzby pro zaméstnance Skolskych zafizeni a dalsi osoby (jen cizi stravnici) za uplatu.
Tento fad je vydan vsouladu s § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim,
stfednim, vyssim odborném a jiném vzdélani v platném znéni za Ucelem zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi déti a zaku, studentU pfi Skolnim stravovani.

Skolni stravovani je poskytovano v souladu s témito pravnimi pfedpisy:

Zakon ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon,

Zakon ¢. 258/2000Sb., o ochrané vefejného zdravi,

Vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb. o skolnim stravovani,

DIETNi STRAVOVANI NEPOSKYTUJEME - dietni stravovani se Fidi Smérnici pro dietni
stravovani v souladu s vyhlaskou 107/2005 Sb., se zménami provedenymi vyhlaskami
¢.107/2008 Sb., ¢.463/2011 Sb. a ¢.17/2015 Sb.
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lll. Provoz a vnitini rezim Skolni jidelny

Prava a povinnosti stravnikd, pravidla vzajemnych vztaht s pracovniky Skoly

Skolni jidelna poskytuje stravovani stravnikim (2akim, student@im, zaméstnancim,
cizim stravnikiim), Ze jsou splnéna pravidla vnitfniho rfadu skolni jidelny a stravnici dbaji
pokynl zaméstnancl kuchyné a dohledu v jidelné.

Stravnici Skolni jidelny, stejné jako i jeji zaméstnanci maji pravo byt chranéni pred
jakymkoliv télesnym i duSevnim nasilim, zneuzivanim, urazeni a zanedbavanim.
Stravnici Skolni jidelny maji pravo na svobodu mysleni, projevu a nabozenstvi a maji
pravo na ochranu pred jakoukoliv formou diskriminace a nasili, projevy Sikany,
rasizmu, xenofobie a netolerance vuéi odlisSnosti.

Stravnici i zaméstnanci Skolni jidelny budou dbat na to, aby nedochazelo
k diskriminacnim projeviim a socialné patologickym jeviim.

Stravnici maji povinnost dodrzovat pravidla vnitfniho fadu a dbaji vSech pravidel
stolovani a spolecenského chovani. UdrZuji v jidelné Cistotu, pfi odebirani stravy
pouzivaji podnosy a po obédé odnaseji pouzité nadobi na misto k tomu uréeném.
Povinnosti zaméstnancd Skolni jidelny je chranit bezpeci své, ostatnich zaméstnanci a
stravnikl a pomdhat pfi vychovném plsobeni na Zaky.

Dohled ve skolni jidelné je zajiStén pedagogickym pracovnikem (asistentem) a
zaméstnancem S$kolni jidelny. Dohlizejici vykonavd pokyny k zajisténi kazné Zzakua,
studentd, hygienickych a kulturnich stravovacich navyka.

Mimoradny uklid (rozlitd polévka, ¢aj apod.) zajistuji vSichni pracovnici (pedagogové,
asistenti), ktefi vykondvaji dohled ve Skolni jidelné.

Za Cistotu stolu odpovida kucharka a Zaci s ucitelem odborného vycviku.

K odloZeni osobnich véci (odév, batohy apod.) slouzi vymezeny prostor ve skolni jidelné
(tzv. ,vésakova sténa“).

Vstup do jidelny maji jen stravnici, ktefi se v jidelné stravuiji!

Prava a povinnosti zakonnych zastupct

Zakonny zdastupce ma pravo vznaset pripominky a podnéty k préaci Skolni jidelny u
vedouci Skolni jidelny nebo u Feditelky Skoly, v pfipadé nespokojenosti s vyfizenim
stiznosti ¢i podnétu se mohou obratit na kontrolni organ poskytovatele s podnétem na
prosetfeni postupu pfi vyfizovani

Zakonny zastupce ma povinnost informovat Skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti,
zdravotnich obtizich Zaka nebo jinych zavainych skutecnostech, na které je nutno brat
ze zdravotniho hlediska ohled

Zakonny zdastupce v dobé nemoci Zdka musi neprodlené odhldsit zdka z obédd,
respektovat dobu odhlasovani obédu

Zakonny zastupce ma povinnost dodriovat terminy splatnosti Uplaty za Skolni
stravovani.
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Pravidla pro stravovani cizich stravnikd (tj. zaméstnanc(i kol a $kolskych zafizeni a
dalSich osob v ramci doplfikové ¢innosti):

Cizi stravnici vyuZivaji ke konzumaci jidla maji vyhrazeny prostor a pfesné stanovenou dobu.
Cizi stravnici se mohou stravovat v dobé 12,30 — 13,00 hodin.

Vydej jidel do jidlonosice v dobé 10,45 — 11,00 hodin, popf. 14,00 — 14,15 hodin.

Platba obédl je moznd jen v hotovosti.

Vydej obédu

e dle ¢asového rozpisu vydeje obédu jednotlivych tfid, sestavené vedenim organizace
e dle jmenného seznamu

Z&ci, stravnici 11,00 — 14,30 hodin
Cizi stravnici 12,30 - 13,00 hodin
Vydej jidla do jidlonosich 10,45 — 11,00 hodin, popf. 14,00 — 14,15 hodin

Vydejni doba stravy pro zaky ubytované ve skolském zafizeni — DM:

Snidané s presniddvkou 5,45 - 7,45 hodin
Obéd 11,00 - 14,30 hodin
Vecere se svacinou 18,00 - 18,30 hodin

e Stravnikim je zakdzano vynaset jakékoli jidlo a nadobi, s vyjimkou balenych potravin
z prostor SJ.

e Vydej obéda do jidlonosice je povolen stravniklim pouze v pfipadé, ma-li se zabezpecit
stravovani stravnika v prvni den jeho onemocnéni, pokud jiz nelze stravu odhlasit.
Doporucena doba pro vydej do jidlonosi¢e v dobé 10,45 — 11,00 hodin, popf. 14,00 —
14,15 hodin.

e Do sklenénych nadob se jidlo nevydava.

PODAVANE JiDLO JE URCENO K PRIME SPOTREBE!

Vyse stravného

e Skolni stravovani se Fidi rozpétim finanénich limitd na nakup potravin stanovenych
v pFiloze €.2. vyhlagky MSMT ¢&. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani ve znéni pozdé&jsich
predpisa.

e Cena obédl mlze byt v pribéhu roku upravovana v souladu s vyhlaskou. Aktudlni vyse
stravného je k dispozici na webovych strankach skoly.

e  Stravnici jsou pro potreby stanoveni financ¢nich limitd (hlavni a doplnikova jidla) rozdéleni
do vékovych skupin:
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Stravnici 15 a vice let:

Snidané + presniddvka 36,00 K¢
Obéd 40,00 K¢
Svadina + vecere 51,00 K¢

Platba stravného v hotovosti — v kancelari SJ

e  Uhradu stravného na nasledujici mésic je nutné provést vzdy do posledniho pracovniho
dne pfedchdzejiciho mésice, nejpozdéji vSak do 5. dne nového mésice.

evvs

Uredni hodiny kancelaie vedouci $kolni jidelny pro zaky i rodice:
viz provozni doba, ktera je k dispozici na dvefich kancelare

Hlavni prodej je posledni tyden v pfedchazejicim mésici, a to:
Datum a ¢as prodeje je vidy uptfesnén vedouci Skolni jidelny.
Viz informace:

- ndsténka u vedouci skolni jidelny

- nasténka u skolni jidelny,

- na dveftich v chodbé u vstupu do Skoly

Vyuctovani obédl — Preplatky ze stravného se vyplaceji, v hotovosti, na zacatku nového mésice
— nejdrive k 10. dni v mésici, nejpozdéji do konce pololeti.

Placeni stravného bezhotovostni
e Pfevodem z béZného Uctu (Zaci a studenti ubytovani v DM) — stravnik musi zadat trvaly
prikaz z vlastniho Uctu tak, aby platba byla ptipsana nejpozdéji k 24.dni predchazejiciho
mésice, na ucet Skoly. Variabilni symbol (VS) bude pridélen, do pozndmek vepsat jméno
stravnika.
Cislo G¢tu: 11332801/0100
Tato moznost je pouze po predchozi domluvé v kancelafi vedouci Skolni jidelny.

e  Z&ci ubytovani v DM:
a) Meésicni platba v ¢astce 3 600,- K¢, je sloZzena z platby za celodenni stravu — bez obéda
(Castka za stravu se odviji od poctu pracovnich dnud), a ubytovani vrozmezi 900,00 -
1 400,00 K¢.
b) Maésicni platba v ¢astce 4 500,- K¢, je slozend z platby za celodenni stravu, véetné obéda
(Castka za stravu se odviji od poctu pracovnich dnl, a ubytovani vrozmezi 900,00 -
1 400,00 K¢.

e  Platba fakturou — faktura za odebranou stravu, je vystavena vidy po ukonéeni mésice, za
skutecny pocet odebranych obéda.

e Platba v hotovosti v kancelafi ekonoma na OU a PrS Novy Ji€in, je moZna ve vyjimeénych
pripadech, plati pouze pro ubytované zaky v DM.

4
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e  Postovni poukazkou po predchozi dohodé s vedouci Skolni jidelny.

e VyUctovani obédd - Pieplatky za stravovani a ubytovani budou vraceny zpét na BU 74ka
(zak.zastupce) do 2 mésicll po vyuctovani, nejpozdéji do konce pololeti. Viz. Vnitini rad
DM a Dohoda o ubytovani vdomové mladeze.

Prihlasovani ke stravovani

Ke Skolnimu stravovani se prihlasuji stravnici sami. Kazdy strdvnik (zakonny zastupce nezletilého
zaka) svym podpisem potvrzuje ,Prihlasku ke stravovani“ na zac¢atku skolniho roku. Pfihlaska je
platna po celou dobu skolniho stravovani, aktualizace se provadi 1 x ro¢né. Jakékoli zmény,
které nastanou v prbéhu roku jsou povinni stravnici ohldsit sami v kancelafi vedouci Skolni
jidelny. Veskeré potiebné informace o Zdcich jsou k dispozici na sekretariaté v programu
»,Bakalari“. Seznam vsech zpracovdvanych osobnich udajl, ucel jejich zpracovani a veskeré
postupy souvisejici s jejich zpracovanim jsou stanoveny vnitini smérnici, ktera je také k dispozici
na webovych strankach skoly www.ouaprs.cz

Seznameni svnitfnim fadem prokazatelné stvrzuji podpisem na pfihlasce ke Skolnimu
stravovani. Stravnici jsou povinni se fidit pokyny uvedenymi ve ,Vnitfnim fadu Skolni jidelny”
a dale dle pokynu pfislusného dohledu.

Objednavky obédu, stravy

Skolni jidelna vafi ve vybranych dnech 2 druhy obédd, v patek 1 druh obédu. Jidlo €1 ma
prihlaseny stravnik nastaveno automaticky. Pokud stravnik Zzada obéd €. 2, musi si ho objednat
2 dny predem.
e Prihlasky obédu se pfijimaji den dopredu, nejpozdéji téhoz dne do 7:00 hodin rdno
v kancelaFi SJ.
e MozZnosti objednani stravy:
Pfimo v kancelafi SJ (u kucharky, vychovatelky) — osobné, telefonicky + 420 556 709 570,
emailem renata.ziltova@ouaprs.cz
Pisemné do sesitu u Skolni kuchyné nebo k obédu ¢. 2 — viz. Jmenny seznam

Odhlasovani obédd, stravy

e 0Odhlasky obédl se pfijimaji den dopredu, v pfipadé nemoci, nejpozdéji téhoz dne do
7:00 hodin rano v kancelafi SJ.

e  Odhlasky celodenni stravy (Zaci ubytovani na DM) se pfijimaji den dopfedu do 8,00
hodin.

e  Moinosti odhlaseni stravy:
V kancelafi vedouci SJ (u kucharky, vychovatelky) — osobné, telefonicky, emailem
Pisemné do sesitu umisténého na policce pred vstupem do Skolni jidelny (jméno, tfida
a datum dne odhlaseného obéda).
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e Neodhlaseny a neodebrany obéd (celodenni strava) je stravnikovi uctovan.

Vydej obédu
Vydej obédl ve Skolni jidelné je zajistén dle jmenného seznamu nebo tzv. ,ndhradnich
stravenek”.

Doba prazdnin, svatku a feditelského volna

V téchto dnech je automaticky provedeno odhlasovani stravy.

Zaci maji moznost stravovani ve $kolni jideln& v dobé prazdnin, hradi oviem plnou cenu obéda
- jako cizi stravnik. Minimalni pocet pfihlasenych stravniku je 20 osob.

Stravovani zaku v dobé nemoci

Zakon ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon) definuje stravovani jako Skolskou sluzbu, kterd je podle § 122 odst. 2
poskytovana détem v MS, zakiim ZS a Zakiim SS jako hmotné zabezpedeni, které zahrnuje $kolni
stravovani po dobu jejich pobytu ve Skole a ve Skolském zafizeni podle § 119 a ddle v pfipadé
potfeby ubytovani. V prvni den nemoci, kdy stravnik onemocni, si mlZe rodi¢ obéd
vyzvednout v jidelné a dalsi dny si musi odhlasit. V pripadé, Ze tak neucini, bude podle
vyhldsky uctovana plna cena obéda, tj. véetné rezijnich a mzdovych nakladd.

s v s

Stravovani zaku pfri distancni vyuce

Skolni jidelna umoini odbér ob&dd v ramci $kolniho stravovani (za dotovanou cenu) i zakim,
kteFi se povinné vzdélavaji distanénim zplsobem. Zaci mohou konzumovat jidlo v prostorach
jidelny nebo odebrat jidlo do jidlonosi¢e ve stanovenou dobu.

Jidelni listek

Skolni stravovani se Fidi vyZivovymi normami a rozpétim finan¢nich limitd na ndkup potravin
stanovenymi vyhlaskou ¢.107/2005 Sb., v platném znéni.

Pfi sestavovani jidelniho listku pfihlizime k plnéni spotfebniho kose, ktery je souéasti vyhlasky
107/2005 Sb. v platném znéni. Dale prihlizZime k doporucené pestrosti stravy. Stravnikim
nabizime v ramci pitného reZzimu neochuceny ndpoj — voda, mléko.

Jidelni listek, véetné alergend, je zvetfejnén na nasténkach u skolni jidelny, u kancelare vedouci
§J, na DM, na internetovych strankach.

Zména jidelniho listku je vyhrazena.

Dotazy, stiznosti a pfipominky

Dotazy, stiznosti a pripominky tykajici se skladby jidelniho listku, kvality stravy, technickych a
hygienickych zdvad provozu fesi vedouci skolni jidelny s feditelkou skoly. Pfipominky mohou byt
podany osobné, telefonicky (telefon) nebo elektronickou postou (email).
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Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi

Dohled nad zaky po dobu vydeje vykonavaji zaméstnanci Skoly (pedagog, asistent pedagoga,
zaméstnanec Skolni jidelny).

V pfipadé drazu jsou stravnici povinni nahlasit tuto skuteénost dohliZzejicimu zaméstnanci, ktery
neprodlené ucini odpovidajici opatreni.

Urazy stravniku jsou zapsany do knihy trazd a jsou nahladeny neprodlené feditelce.

Skody na majetku $kolni jidelny

Strdvnici (zakonni zastupci nezletilych Zakd) odpovidaji za Skody zplsobené na majetku Skolni
jidelny.

Strdvnici jsou povinni nahlasit vSechny Skody, které ve skolni jidelné zpUsobili, zaméstnanciim
$kolni jidelny nebo dohledu na jideln&. Skodu, ktera je zplisobena neimyslng, stravnik, nehradi.
UmyslIné zpGsobenou $kodu stravnik hradi.

IV.Zavérecna ustanoveni

S vnitfnim fadem Skolni jidelny jsou stravnici (zdkonni zastupci Zakd) seznameni zverejnénim
fadu na ndsténce u skolni jidelny, na DM a na webovych strankach skoly www.ouaprs.cz
Seznameni s vnitfnim fadem prokazatelné stvrzuji podpisem na pfihlasce ke Skolnimu
stravovani. Stravnici jsou povinni se fidit pokyny uvedenymi v tomto ,Vnitfnim fadu Skolni
jidelny”, ddle pokyny feditelky a pfislusného dohledu.

Priloha k Vnitfnimu radu Skolni jidelny:

e Dodatek ¢.1 - Stravovani zaméstnancu

Tento fad nabyva ucinnosti dne 1.9.2022

Novy Ji¢in, 03.08.2022

Zpracovala: Renata Ziltova, vedouci SJ

Schvalila: Mgr. llona Sustalova, Feditelka $koly
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Vnitrni rad skolni jidelny — dodatek ¢.1

Stravovani zaméstnancu

Je poskytovano v souladu s Vyhlaskou 84/2005 Sb. o nakladech na stravovani a jejich dhradé
v pfispévkovych organizacich zfizenych na Uzemnimi samospravnymi celky.

Zaméstnanci maji narok na obéd, pokud odpracuji alespon tfi hodiny béhem smény.

Pokud se chce zaméstnanec Skoly stravovat ve Skolni jidelné v den, kdy neodpracuje alesponi
3 hodiny z pracovni smény, musi uhradit cenu obéda v piné vysi.

Prihlasovani ke stravovani

Ke stravovani se prihlasuji stravnici sami. Kazdy stravnik svym podpisem potvrzuje ,Prihlasku ke
stravovani“ na zacatku Skolniho roku. Prihlaska je platnd po celou dobu Skolniho stravovani,
aktualizace se provadi 1 x ro¢né. Jakékoli zmény, které nastanou v pribéhu roku jsou povinni
stravnici ohlasit sami v kanceldfi vedouci Skolni jidelny.

Veskeré potrebné informace o zaméstnancich jsou k dispozici na sekretaridté v programu
»Resk”. Seznam vSech zpracovdvanych osobnich udajt, ucel jejich zpracovani a veskeré postupy
souvisejici s jejich zpracovdnim jsou stanoveny vnitfni smérnici, ktera je také k dispozici na
webovych strankach Skoly www.ouaprs.cz

V pfipadé nemoci, Ze strava nebude odhlasena, bude jidlo stravnikovi Skolni jidelnou
vyuctovano v rdmci doplrikové Cinnosti za plnou cenu.

Zameéstnanci jsou povinni se fidit platnym Vnitinim fadem Skolni jidelny.

Prihlasovani a odhlasovani stravy, vydejni doba obéd(, platba obédl a ostatni nalezitosti jsou
uvedeny ve Vnitfnim radu skolni jidelny.

Zaméstnanci jsou seznameni, dodrzuji a pIné respektuji Vnitfni rad skolni jidelny.

Novy Ji¢in, 03.08.2022

Zpracovala: Renata Ziltova, vedouci SJ

Schvalila: Mgr. llona Sustalova, Feditelka skoly
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